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|. Preambul

Prezenta procedura interna proprie simplificata a fost elaborata cu scopul asigurarii cadrului si
metodologiei necesare atribuirii contractelor / incehierii acordurilor cadru de prestari servicii sociale si
servicii specifice cuprinse in anexa 2 la Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile si
completarile ulterioare, a_caror valoare este sub praqul de 3.334.050 lei prevazut la art.7, lit.c) din
acelasi act normativ.

Il. Baza legala

Procedura simplificatd proprie are la baza urmatoarele articole din legislatia nationala, respectiv
Legea nr. 98 / 2016 privind achizitile publice cu modificarile si completarile ulterioare si H.G. nr. 395 /
2016 pentru aprobarea Normelor metodologie de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr.98/2016 privind achizitile publice cu
maodificarile si completarile ulterioare, dupa cum urmeaza:

e Art. 7 alin. (1) si alin. (2) din Legea nr.98/2016 prevede ca:

”(1) Procedurile de atribuire reglementate de prezenta lege se aplica in cazul atribuirii contractelor
de achizitie publicd/acordurilor-cadru a céror valoare estimata, fard TVA, este egald sau mai mare decéat
urméatoarele praguri valorice:

c) 3.334.050 lei, pentru contractele de achizitie publicd/acordurile-cadru de servicii care au ca
obiect servicii sociale si alte servicii specifice, prevazute in anexa nr. 2.

(2) Autoritatea contractantd atribuie contractele de achizifie publicd/acordurile-cadru i
organizeaza concursurile de solutii care privesc achizitii publice a caror valoare estimata este mai



micd decat pragurile corespunzétoare prevazute la alin. (1) prin aplicarea unei proceduri
simplificate, cu respectarea principiilor prevazute la art. 2 alin. (2)".

Astfel, desi autoritatea contractanta nu este constransa de aplicarea unei proceduri instituita de
legislatia in domeniul achizitiilor publice, ea are totusi obligatia de a respecta principiile prevazute la art. 2
alin. (2) din Legea 98 / 2016 cu modificarile si completarile ulterioare in relatia cu operatorii economici
interesati s participe la procedura simplificata proprie, respectiv:

a) nediscriminarea;

b) tratamentul egal,

c) recunoasterea reciproca;

d) transparenta;

e) proportionalitatea;

f) asumarea raspunderii.

e Art. 68 alin. (2) lit (b) din Legea 98/2016 reactualizata in 4 iunie 2018 pentru
“Procedura de atribuire aplicatd in cazul serviciilor sociale si al altor servicii specifice mentionata
la alin. (1) lit. h,” referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru
din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, prevede:
“procedura proprie, in cazul in care valoarea estimata este mai mica decat pragul valoric prevézut
la art. 7 alin. (1) lit. d) din Lege, autoritatile contractante pot organiza propriile proceduri
simplificate de atribuire cu respectarea principiilor prevazute la art. 2 alin. (2) din Lege”.

ill. Dispozitii generale

(1) Prezenta procedurd interna simplificatd asigurd cadrul si metodologia unitard in vederea
achizitionarii serviciilor cuprinse in anexa 2 la Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile
si completarile ulterioare, a caror valoare este sub pragul de 3.334.050 lei.

(2) Prezenta procedur are la baza principiile aplicabile achizitiilor publice, aga cum sunt acestea
prevazute in legislatia nationald in vigoare si detaliate la cap.ll de mai sus precum si prevederile privind
continutul documentelor, evaluarea si finalizarea procedurilor de atribuire astfel cum sunt reglementate
de Legea nr. 98 / 2016 privind achizitiile publice cu modificarile si completarile ulterioare si H.G. nr. 395/
2016 cu modificarile si completarile ulterioare.

IV. Planificarea si initierea procedurii interne simplificate de atribuire

Planificarea si initierea procedurii interne simplificate de atribuire este in sarcina Serviciului
Achizitii ce trebuie sa asigure derularea a cel putin urmatoarelor activitati:

1. Intocmirea dosarului achizitiei, activitate ce presupune cel putin urmatoarele operatiuni:

+ numirea persoanei responsabile cu procedura de atribuire

« elaborarea strategiei de contractare;

. preluarea in caietul de sarcini a specificatiilor tehnice / cerintelor puse la dispozitie de catre
solicitantul serviciilor;

« elaborarea modelelor de formulare;

- elaborarea modelului de contract;

. elaborarea Declaratiei privind Art. 63 din Legea 98/2016

« elaborarea fisei de date a achizitiei;



2. Initierea procedurii de atribuire, activitate ce presupune cel putin urmatoarele operatiuni:

« constituirea documentatiei de atribuire si inaintarea acesteia spre aprobarea conducatorului
autoritatii contractante;

» publicarea pe site-ul official al spitalului www.urgentafloreasca.ro, a unei invitatii de participare la
procedura si a documentatiei de atribuire pe baza careia operatorii economici interesati vor elabora si
prezenta ofertele, precum si publicarea in SICAP a unui anunt publicitar;

Termenul minim acordat operatorilor economici pentru elaborarea si prezentarea ofertelor este de
10 zile calendaristice.

V. Derularea procedurii de atribuire
Derularea procedurii interne simplificate de atribuire este in sarcina persoanei responsabile cu
procedura de atribuire ce trebuie sa asigure derularea a cel putin urmatoarelor activitati:

1. Intre data publicarii pe site-ul spitalului a invitatiei de participare, respectiv publicarea in SEAP a
anuntului publicitar, persoana responsabila cu procedura de atribuire are cel putin urmatoarele atributii:

» daca este cazul, redactarea si publicarea pe site-ul spitalului a raspunsurilor aferente solicitarilor
de clarificari, in termen de maxim 3 zile de la inregistrarea unei astfel de solicitari;

» daca este cazul, sa informeze consilierul juridic al spitalului in cel mult 1(una) zi lucratoare de la
inregistrarea unei eventuale contestatii depuse la instantele de judecata;

» redactarea deciziei de humire a comisiei de evaluare;

+ instruirea comisiei de evaluare in ceea ce priveste activitatea acesteia in raport cu termenele
impuse de catre legiuitor precum si in raport cu atributiile acesteia astfel cum sunt prevazute la Art. 127
din HG 395 / 2016;

2. Inregistrarea, deschiderea si evaluarea ofertelor, activitate ce presupune urmatoarele operatiuni /
activitati:

+ ridicarea ofertelor de la registratura spitalului pana la data limita stabilita pentru depunerea
acestora;

+ organizarea sedintei de deschidere a ofertelor la care participa doar membrii comisiei de evaluare
a ofertelor si cate un reprezentant imputernicit din partea fiecarui ofertant;

+ redactarea procesului verbal de deschidere a ofertelor si transmiterea acestuia catre toti ofertantii;

+ redactarea procesului verbal de evaluare in care s-au mentionat constatarile comisiei de evaluare
in ceea ce priveste verificarea documentelor de calificare;

 redactarea procesului verbal de evaluare in care s-au mentionat constatarile comisiei de evaluare
in ceea ce priveste verificarea propunerilor tehnice si financiare;

 redactarea solicitarilor de clarificari necesare pentru evaluarea ofertelor;

« inregistrarea raspunsurilor operatorilor economici la solicitarile autoritatii contractante;

+ redactarea procesului verbal de evaluare in care s-au mentionat constatarile comisiei de evaluare
in ceea ce priveste verificarea raspunsurilor la solicitarile de clarificari;

- redactarea raportului procedurii de atribuire si transmiterea acestuia catre toti ofertantii;

- redactarea si transmiterea comunicarilor privind rezultatul procedurii de atribuire;

» efectuarea demersurilor necesare pentru publicarea rezultatului procedurii pe site-ul oficial al
spitalului.
V1. Clasificarea ofertelor

(1) In urma finalizarii procedurii de atribuire, ofertele pot fi declarate inacceptabile, neconforme

sau admisibile.




(2) Ofertele vor fi declarate inacceptabile sau neconforme in conditile prevazute de HG 395 /
2016 cu modificarile si completarile ulterioare.

(3) Ofertele care nu sunt respinse ca inacceptabile sau neconforme sunt ofertele admisibile.

(4) Criteriul de atribuire va fi aplicat doar ofertelor declarate admisibile.

VI. Reguli de comunicare
(1) Toate comunicarile intre autoritatea contractanta si operatorii economici se transmit prin posta,

email sau fax.
(2) Orice document scris trebuie inregistrat atat in momentul transmiterii, cat si in momentul
primirii.

VIIi. Dosarul achizitiei publice

Dosarul achizitiei publice trebuie sa cuprindd documentele intocmite/primite de autoritatea
contractanta in cadrul procedurii de atribuire, cum ar fi, dar fara a se limita la urmatoarele:
a) strategia de contractare,
b) anuntul de publicitate si dovada publicarii acestuia in SEAP, daca este cazul;
c) invitatia de participare si dovada publicarii acesteia pe site-ul spitalului;
d) erate de modificari ale documentelor publicate, daca este cazul,
e) documentatia de atribuire;
f) decizia de numire a comisiei de evaluare si, dupa caz, a expertilor cooptati;
g) declaratiile de confidentialitate si impartialitate;
h) procesul-verbal al sedinfei de deschidere a ofertelor, daca este cazul;
i) formularele de oferta depuse in cadrul procedurii de atribuire;
j) documentele de calificare, atunci cand acestea au fost solicitate;
k) solicitarile de clarificari, precum si clarificarile transmise/primite de autoritatea contractanta;
I) procesele-verbale de evaluare;
m) raportul procedurii de atribuire, precum si anexele la acesta;
n) dovada comunicarilor privind rezultatul procedurii;
0) contractual semnat;
p) anuntul de atribuire si dovada publicarii acestuia pe site-ul spitalului;
r) daca este cazul, contestatiile formulate in cadrul procedurii de atribuire, insotite de deciziile motivate
pronuntate;
s) hotarari ale instantelor de judecata referitoare la procedura de atribuire;
s) documentul constatator care contine informatii referitoare la indeplinirea obligatiilor contractuale de
catre contractant;
t) daca este cazul, decizia de anulare a procedurii de atribuire.

XI. Dispozitii finale

(1) Prezenta procedurd interna simplificatd se va aplica incepand cu data prezentei, pentru toate
achizitile publice de servicii similare necesare bunei desfasurari a Proiectului POCU/91/4/8/0/109152
"Lupta pentru viatd! Imbunatatirea competentelor personalului medical din servicile de urgenta in
domeniile: boli cardiovasculare, cancer, diabet zaharat si boli endocrine”, a caror valoare totala estimata
este sub pragul de 3.334.050 lei prevazut la art.7, lit.c) din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice cu
modificarile si completarile ulterioare si sunt cuprinse in anexa 2 la aceasta.

(2) La aplicarea prezentei proceduri se vor avea in vedere eventualele revizuiri ale pragurilor valorice
prevazute la art.7, lit.c) din Legea nr.98/2016 privind achizitile publice cu modificarile si completarile
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ulterioare ca urmare a modificarii legislatiei incidente in materie, precum si eventualele revizuiri ale
prezentei proceduri.

(3) Eventualele contestatii formulate in cadrul procedurii, pot fi depuse in termen de maxim 5 zile de la
data luarii la cunostinta a documentului despre care se considera ca lezeaza interesele operatorului
economic.

Sef Serviciu Achizitii Publice
Ec. Ghita luliana
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